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資格取得対策講座
Word
マイクロソフトオフィススペシャリスト

Microsoft Office Specialist

Microsoft Officeのアプリケーションソフトを使って、
時間内にどれだけ要求された作業を確実に行えるかを
判定します。試験の形式はすべて実技形式です。
Officeのバージョンごとに試験区分が分かれており、
こちらはOffice　Word2016 の
スペシャリストを目指す講習です。
　　　（受験料/10,584円　試験時間/50分）

Big・Uで受験可能です！！
マイクロソフトオフィススペシャリスト資格とは？

受講対象

費　　用

定　　員

文書の作成・保存・印刷など
Wordの基本的な操作ができる方

15,000円（教材費込）
※試験の受験料は含まれておりません
15名（最少決行人数3名）

開催日時

(※Word2016を使用しての講習になります)

2018 年8 月11 日～2018年8 月19日
(毎週 土曜日・日曜日 )
9:00～16:00（全4 回 /24 時間）

8 月11日（土）第 1回
第 2回
第 3回
第 4回

日　　程　　表

8 月12日（日）
8 月18日（土）
8 月 19日（日）

◆文書の作成と管理
◆文字、段落、セクションの書式設定
◆表やリストの作成
◆参考資料の適用
◆オブジェクトの挿入と書式設定

◆使用ソフト
Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｏｆｆｉｃｅ Ｗｏｒｄ2016

◆使用テキスト
日経BP社 MOS攻略問題集Word2016

※テキストに付属のプログラムを使って、
試験と同じ形式で学習をすることができます！！

このような方にオススメ！
Wordの資格取得を検討されている方やお仕事でWordを使う機会がある方にぴったり！
もっともっとWordの機能を知って、操作スキルのステップアップを目指してみませんか？

内　　容

どのような講習？
この講習は、MOS試験対策テキストに沿って、試験範囲を実践形式で練習する講座です。
Wordの標準的な機能はもちろん、
今まで使ったことのないような機能も学ぶことができます。

2016

※12:00 ～ 13:00 お昼休憩あり


